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A. Pendaftaran Akun SIMENIK I

1.

Akses ke Portal SIMENIK

Langkah pertama, pengguna dapat mengakses portal
SIMENIK melalui link berikut:

simpeg.kebumenkab.go.id/web/simenik
Sehingga akan muncul halaman awal SIMENIK seperti

pada tampilan berikut:

S

SIMENIK
SISTEM MUTASI
BERBASIS ELEKTRONIK

Silakan Login untuk memulai

&

Daftar Sekarang

2. Klik ‘Daftar Sekarang’

Selanjutnya, pengguna dapat mengklik tombol ‘Daftar
Sekarang’, sehingga akan muncul form yang harus
dilengkapi seperti ‘Nama, NIP, Password’. Setelah form
lengkap, checklist persyaratan dengan cara klik kotak
kosong disamping ‘l agree to the terms’ lalu klik ‘Daftar’
seperti pada tampilan berikut:

S

SIMENIK

Pendaftaran Akun SIMENIK
Rahadian Yoga -

3305011102870005 -

| agree to the terms

Sudah memiliki akun




A. Pendaftaran Akun SIMENIK I

3. Pendaftaran Berhasil
Apabila pendaftaran berhasil, akan muncul notifikasi
‘Proses Pendaftaran User Berhasil'. Pada tahap ini,
proses pendaftaran telah selesai dilakukan.

S
2
SIMENIK
SISTEM MUTASI
BERBASIS ELEKTRONIK

Silakan Login untuk memulai

Proses Pendaftaran User Berhasil

Tetap Masuk Sign In

Daftar Sekarang




B. Login ke Portal SIMENIK
1. Akses ke Portal SIMENIK

Langkah pertama, pengguna dapat mengakses portal
SIMENIK melalui link berikut:
simpeg.kebumenkab.go.id/web/simenik

Sehingga akan muncul halaman awal SIMENIK seperti

pada tampilan berikut:

>

SIMENIK
SISTEM MUTASI
BERBASIS ELEKTRONIK

Silakan Login untuk memulai
=

8

Daftar Sekarang

2. Mengisi Form NIK dan Password
Selanjutnya, sebelum klik ‘Sign In’, pengguna wajib
mengisi ‘NIK' dan ‘Password’ yang sebelumnya sudah
didaftarkan seperti pada tampilan berikut:

NS>
SIMENIK
SISTEM MUTASI
BERBASIS ELEKTRONIK

Silakan Login untuk memulai
3305011102870005 2=}
(TIYYY] ﬂ

Tetap Masuk

Daftar Sekarang




B. Login ke Portal SIMENIK
3. Login Berhasil

Apabila NIK dan Password yang diisikan sesuai, maka
login berhasil dan akan muncul tampilan ‘dashboard’
sebagai berikut:

[_[&]x]
X + v
O EJ 2 https://simpeg.kebumenkab.go.id/web/simenik/index.php/home Dd @ » =
= ¥ et
Selamat Datang di "SIMENIK"
Rahadian Yoga
& Pendidikan
Q Asmat
2 Keterangan
© 2022 BKPSDM Kab. Kebumen. reserved. Version 1

Ostart| O & © ® [N ® & @Maualsmmn(.doo(-m...|uoasnboard—nozina- g e Csinaﬁk_data@simpeg(.,.| A W s:22av M




C. Menu pada Aplikasi SIMENIK n

1. Menu pada Tampilan Awal/Dashboard
SIMENIK

Home, FAQ, Kontak Kami, Profil (Nama User) dan Usulan

O B 2 https://simpeg.kebumenkal

Selamat Datang di "SIMENIK"

2. Home

Apabila diklik, akan menuju tampilan awal SIMENIK yaitu
Dashboard SIMENIK.

3. FAQ (Frequently Asked Question)

Berisi daftar pertanyaan yang sering diajukan oleh
pengguna (Pemohon Mutasi). Daftar pertanyaan akan
semakin berkembang seiring dengan berjalanya

penggunaan Aplikasi SIMENIK. Tampilan FAQ seperti
pada gambar berikut:




C. Menu pada Aplikasi SIMENIK n

4. Kontak Kami
Berisi Kontak PIC yang membidangi Mutasi Masuk dari
Luar Kabupaten Kebumen. Tampilanya sebagai berikut:

Home Faq Kontak Kami

BKPSDM Kabupaten Kebumen

Tentang: Mutasi Masuk dari luar Kabupaten Kebumen

5. Profil (Nama User)
Berisi form data diri dan unggah foto pribadi yang harus
dilengkapi sebelum mengusulkan mutasi masuk.

= Home Fag Kontak Kami = Logout

PASTIKAN DATA ANDA LENGKAP!
NIK 3305011102870005
NP P

Rahadian Yoga

Getar Depan
NaMA Rahadian Yog=

Gelar Belakang

& Pendidikan Emait

Tempat Lahir

Tanggal Lahir -

D Keterangan
Alamat Alamat




C. Menu pada Aplikasi SIMENIK

6. Usulan
Merupakan Portal Unggah Dokumen Persyaratan.
Tampilanya sebagai berikut:

2 Logout

P

Home / Dokumen Mutasi

=

Informasi

i Catatan:

Lengkapi identitas Anda, kemudian unggah dokumen mutasi sesuai persyaratan.

Lengkapi Dokumen Usulan Mutasi | Unduh Blanko DRH

£ Status SIMENIK Hari ini: Sabtu, 12 November 2022
Usulan belum dikirim

No Jenis Dokumen Penamaan Dokumen Lihat Data
1 Surat permohonan mutasi dari PNS yang bersangkutan; PERMOHONAN_[NIP Baru].pdf m

2 Fotokopi surat keputusan pengangkatan Calon Pegawai Negeri Sipil yang dilegalisir; SKCP_[NIP Baru].pdf m

3 Fotokopi surat keputusan pengangkatan Pegawai Negeri Sipil yang dilegalisir; SKPN_[NIP Baru].pdf m

4 Fotokopi surat keputusan kenaikan pangkat terakhir yang dilegalisir; SKKP_[NIP Baru].pdf

5 Fotokopi surat keputusan dalam jabatan terakhir yang dilegalisir; SKJAB_[NIP Baru] pdf m

6 Fotokopi ijazah pendidikan terakhir yang dilegalisir; LIZAKHIR_[NIP Baru).pdf Lihat

7 Surat keterangan sehat dari Dokter Pemerintah; SKETSEHAT_[NIP Baru].pdf m

8 Daftar Riwayat Hidup; DRH_(NIP Baru].pdf m

9 Fotokopi Kartu Tanda Penduduk, Kartu Keluarga dan Buku/Akta Nikah bagi yang sudah menikah; KTPKK_[NIP Baru) pdf m

[Eer]




D. Prosedur Usul Mutasi Masuk n

1. Lengkapi Data Diri pada Menu Profil
Pengguna wajib mengunggah foto resmi dan
mengisikan data diri lengkap pada Menu Profil (Nama
Pengguna). Apabila data sudah lengkap, pengguna
dapat checklist ‘Setuju Data telah sesuai dan sudah

dicek ulang’ dan klik tombol ‘Simpan’. Tampilannya
sebagai berikut:

PASTIGAN DATA ANDA LENGKAP!
NIK synnrooss
np Ao

Rahadian Yoga

Difh il

Data yang sudah tersimpan dapat lihat pada menu
‘Home'. Tampilannya sebagai berikut:




D. Prosedur Usul Mutasi Masuk

Tampilan Dashboard Setelah Mengisi Data
Diri

RAHADIAN

YOGA, S.Sos.

KEBUMEN, 20-02-2

GURU AHLI PERTAMA

SDN 1 MAGELANG

PEMERINTAH KABUPATEN
MAGELANG

2. Klik Menu Usulan

Setelah mengunggah foto dan melengkapi data diri,
Langkah selanjutnya ada klik Menu Usulan. Pada menu
ini. Pengguna akan mengunggah semua dokumen yang
dipersyaratkan termasuk Blanko DRH yang sudah diisi
(form dapat didownload pada tombol Unduh Blanko
DRH) seperti pada tampilan berikut:

Informasi

| i Catatan:

PASTIKAN DATA ANDA LENGKAP!

NIK

NIP

Gelar Depan

NAMA RAHADIAN YOGA

Gelar Belakang SSos.

Email tyoga 87@gmail.com

Tempat Lahir KEBUMEN

Tanggal Lahir 20-02-2020

Alamat JL KARTINI NO 15, BOCOR. KEC
Jabatan GURU AHLI PERTAMA

Pangkat III/b-Penata Muda Tingkat [
Masa Kerja Tahun
Tingkat S-1/Sarjana

Pendidikan

Pendidikan S1 PENDIDIKAN GURU SEKOLAH

Lengkapi identitas Anda, kemudian unggah dokumen mutasi sesuai persyaratan.

Lengkapi Dokumen Usulan Mutasi Unduh Blanko DRH

BULUSPESANTREN, KAB. KEBUMEN

0 Bulan

DASAR (PGSD)

~
K Llogout

Dokumen yang diunggah pengguna dibatasi ukurannya
maksimal 1T MB per file. Penamaan dokumen harus
disesuaikan dengan format file yang tertera pada Menu

Usulan.

1Y

EHN 2 <O




D. Prosedur Usul Mutasi Masuk
Daftar Dokumen Persyaratan dan Penamaan Dokumen

5] x]
e v
QO B & https://simpeg.kebumenkab.go.id/web/simenik/index.php/dokumen B % © » =
~
Home ki Muta:
Informasi
i Catatan:

Lengkapi identitas Anda, kemudian unggah dokumen mutasi sesuai persyaratan.

Lengkapi Dokumen Usulan Mutasi | Unduh Blanko DRH

‘,9 Status SIMENIK Hari ini : Senin, 07 November 2022
Usulan belum dikirim

No Jenis Dokumen Penamaan bokumen Lihat bata
1 Suratpermohonan mutasi dari PNS yang bersanghutan; PERMOHONAN_[NIP Baru].pdf Likat

2 Fotokopi surat keputusan pengangkatan Calon Pegawiai Negeri Sipil yang dilegalisir; SKCP_INIP Baru].pdf Likat

3 Fotokopi surat keputusan pengangkatan Pegawai Negeri Sipil yang dilegalisir; SKPN_NIP Baru].pdf i

4 Fotokopi surat keputusan kenaikan pangkat terakhir yang dilegalisir; SKKP_[NIP Baru].pdf -
5 Fotokopisurat keputusan dalam jabatan terakhir yang dilegalisir; SKJAB_NIP Baru].pdf u
6 Fotokopi ijazah pendidikan terakhir yang dilegalisir; 1JZAKHIR_[NIP Baru].paf hat

T Surat keterangan sehat dari Dokter Pemerintah; SKETSEHAT_[NIP Baru].pdf il

8 DafarRiwayat Hidup; DRH_[NIP Baru].pdf i

ooopoooona

9 Fotokopi Kartu Tanda Penduduk, Kartu Keluarga dan Buku/Akta Niksh bagi yang sudah menikah; KTPKK_[NIP Baru].pdf Lihat
v

Drstan| fmen.| 5 © @ M. | (@ ) o, |[@men.[[@ ook B @ @mep. |Gverh. | @smp.. |- smp... |[# hy § 1useam B
Dokumen unggah dapat diunggah sekaligus (batch)
dengan mengklik tombol ‘Lengkapi Dokumen Usul
Mutasi’ dan mengeklik ‘Jatuhkan dokumen PDF disini
untuk mengunggah’ seperti tampilan berikut:

Unggah Dokumen Pendukung

PASTIKAN NAMA DOKUMEN SESUAI YANG TELAH DIPERSYARATKANL. ..

Jatuhkan dokumen PDF disini untuk mengunggah




D. Prosedur Usul Mutasi Masuk
Dokumen Contoh

#) File Upload x|
O_O [17 - sa ~ Downloads - BAHAN SIMENIK v 23 [ search Barian sivENIK E‘
Organize v  New folder = v 0l @
B A
e Name I Date modified I Type I Size I I
n [#] nzAKHIR _198702112010021002.pdf 10/18/2022 1:33PM  PDF Document 767KB
= [#] skcp_198702112010021002.pdf 10/18/2022 1:18PM  PDF Document 119KB
" [#] sk1AB_198702112010021002.pdf 10/18/2022 1:30PM  PDF Document 327K8
) [#] skkP_198702112010021002.pdf 10/18/2022 1:17PM  PDF Document 118KB
)
) [#] skPN_198702112010021002.pdf 10/18/2022 1:24PM  PDF Document 359 KB
)
)
)
J
J
)
J
)
)
)
J
J
J
J
J
=
File name: | [Portable Document Format (PD x|
Open |v| Cancel |

Z

Dsart| [ |2 © @ B @ _)L|w| ) |W|w([e Q@ elela|=]E]| &~k zsmm

Proses Unggah Dokumen Persyaratan

£, Dokumen Mutasi

O 5 &2 https://simpeg.kebumenkab.go.id/web/simenik/index.php/dokumen

Unggah Dokumen Pendukung

PASTIKAN NAMA DOKUMEN SESUAI YANG TELAH DIPERSYARATKANL. ..

0.1 MB 0.3MB 0.1 MB

|m SKCP_198702.... SKJAB_19870... SKKP_198702....

0.4 MB

SKPN_19870...




D. Prosedur Usul Mutasi Masuk

Dokumen yang sudah terunggah dapat dipreview melalui
tombol ‘lihat’ dimasing-masing daftar dokumen
persyaratan seperti pada tampilan berikut:

No  Jenis Dokumen Penamaan Dokumen Lihat Data
1 Surat permohonan mutasi dari PNS yang bersangkutan; PERMOHONAN_[NIP Baru].pdf
2 Fotokopi surat | p gk Calon Pegawai Negeri Sipil yang dilegalisir; SKCP_[NIP Baru].pdf
3 Fotokopi surat p gawai Negeri Sipil yang dilegalisir; SKPN_[NIP Baru] pdf
4 Fotokopi surat keputusan kenaikan pangkat terakhir yang dilegalisir; SKKP_[NIP Baru].pdf

Tampilan saat mengklik tombol ‘lihat’ pada Dokumen SK
Pengangkatan PNS

Surat keputusan pengangkatan Pegawai Negeri Sipil yang dilegalisir;

D Q 1 of1 -+

Apabila saat dipreview tidak muncul, silahkan unggah
ulang dokumen tersebut.

Setelah semua dokumen persyaratan terunggah,
Langkah selanjutnya adalah mengirim usulan seperti
pada tampilan berikut:




D. Prosedur Usul Mutasi Masuk

£, Dokumen Mutasi

QO B &2 https://simpeg.kebumenkab.go.id/web/simenik/index.php/dokumen

5 B

No  Jenis Dokumen

1 Surat permohonan mutasi dari PNS yang bersangkutan;

2 Fotokopi surat keputusan pengangkatan Calon Pegawai Negeri Sipil yang dilegalisir;
3 Fotokopi surat keputusan pengangkatan Pegawai Negeri Sipil yang dilegalisir;

4 Fotokopi surat keputusan kenaikan pangkat terakhir yang dilegalisir;

5 Fotokopi surat keputusan dalam jabatan terakhir yang dilegalisir;

6 Fotokopi ijazah pendidikan terakhir yang dilegalisir;

7 Surat keterangan sehat dari Dokter Pemerintah;

8 Daftar Riwayat Hidup;

9 Fotokopi Kartu Tanda Penduduk, Kartu Keluarga dan Buku/Akta Nikah bagi yang sudah menikah;

Klik tombol ‘Kirim Usulan' untuk
usulan.

= Home Faq Kontak Kami

Informasi

i Catatan:

Lengkapi identitas Anda, kemudian unggah dokumen mutasi sesuai persyaratan.

Unduh Blanko DRH

P7N

& Status SIMENIK
Usulan telah dikirim pada 07 November 2022

Penamaan Dokumen

PERMOHONAN_[NIP Baru].pdf Lihat

SKCP_[NIP Baru].pdf Lihat

SKPN_[NIP Baru].pdf Lihat

SKKP_[NIP Baru].pdf Lihat

SKJAB_[NIP Baru].pdf Lihat

1JZAKHIR_[NIP Baru].pdf Lihat

SKETSEHAT_[NIP Baru].pdf Lihat

DRH_[NIP Baru].pdf Lihat

KTPKK_[NIP Baru].pdf Lihat

E
¥
BEOEBAABAAA:
o
g

X Kirim Usulan

mengakhiri proses

oo Logout

Kirim Usul Mutasi Sukses!

Home / Dokumen Mutasi

Hari ini : Senin, 07 November 2022

Apabila usulan berhasil dikirim, maka akan muncul
notifikasi disisi kanan atas ‘Kirim Usul Mutasi Sukses’.
Tracking/Status Usulan Mutasi dapat dilihat pada ‘Status

SIMENIK'. Pengguna diharapkan
berkala untuk Status Usulan Mutasi.

W/

mengecek secara



D. Flowchart Usul Mutasi Masuk

-«
LW

LOGIN TIDAK

BERHASIL
2

YA

LENGKAPI
DATA DIRI

UNGGAH A
DOKUMEN N

KIRIM USULAN

¥

VERIFIKASI
DOKUMEN

¥

TIDAK

DOKUMEN
LENGKAP?

YA
SELESAI
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